Pyt. Kogo dotyczy zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej na kierunku ksztatcenia
Bezpieczenistwo Narodowe?

Wszystkich studentdw na kierunku ksztatcenia Bezpieczeristwo Narodowe i na wszystkich

specjalnosciach, a to dlatego ze:

1) Student jest zobowigzany w trakcie trwania studiéw do odbycia studenckiej praktyki zawodowe;j,
w dalszej czesci zwanej ,, praktyka”, zgodnie z wymogami programu ksztatcenia.

2) Za praktyke student otrzymuje odpowiednig ilos¢ punktéw ECTS, okreSlong szczegdtowo
w programie ksztatcenia.

3) Zaliczenie praktyk jest jednym z wymogow programowych, ktdre student powinien spetni¢ przed
przystgpieniem do egzaminu dyplomowego.

Pyt. Jaki jest czas trwania studenckiej praktyki zawodowej?
Czas trwania praktyki (ilos¢ godzin) uzalezniony jest od profilu ksztatcenia.

llos¢ godzin studenckiej praktyki zawodowej przedstawia sie nastepujaco w rozbiciu na poziomy
ksztatcenia:

Studia Pierwszego Stopnia licencjat Studia Drugiego Stopnia magister
Stacjonarne | Niestacjonarne Bleand Stacjonarne | Niestacjonarne Bleand
Learning Learning
300 h/ll sem. | 300 h/lll sem. [ 300 h/Illsem. | 150 h/lll sem. | 150 h/lll sem. | 150 h/IlIsem.
300 h/VIsem. | 300 h/VIsem. | 300 h/VIsem. | 150 h/IV sem. | 150 h/IV sem. | 150 h/IVsem.
600 h 600 h 600 h 300 h 300 h 300 h

Pyt. Kiedy nalezy rozpocza¢ procedure zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej?

Student moze rozpoczgc¢ praktyke na studiach nie wczesniej niz:
1) studia pierwszego stopnia na drugim semestrze,
2) studia drugiego stopnia na pierwszym semestrze.

Pyt. Gdzie moze by¢ odbywana studencka praktyka zawodowa?

Praktyki mogg by¢ odbywane w kraju | za granica:
1) w jednostce, instytucji, placdwce wskazanej przez Uczelnie,
2) w jednostce, instytucji, placdwce wybranej przez studenta.

Pyt. Do kiedy student jest zobligowany zakonczy¢ praktyke i rozliczy¢ sie z jej odbycia z akademickim
opiekunem praktyk?

Student zobligowany jest zakonczy¢ praktyke i rozliczy¢ sie z jej odbycia z akademickim opiekunem
praktyk zgodnie z zatozeniami programowymi tj.:
1) studia pierwszego stopnia: do konca lll semestru 300 godzin i do korica VI semestru 300 godzin,
tacznie 600 godzin praktyki.
2) studia drugiego stopnia: do korica Ill semestru 150 godzin i do korica IV semestru 150 godzin,
tacznie 300 godzin praktyki.



Pyt. W jakiej formie student moze zaliczy¢ studencka praktyke zawodowa?

1) uwybranego pracodawcy, na podstawie indywidualnego lub zbiorowego skierowania
wystawionego przez Uczelnie w instytucji, jednostce, placdwce lub organizacji, ktéra zawarta
porozumienie z Uczelnig, zgodnie z warunkami w sprawie odbywania przez studentéw
praktyk studenckich, po uprzednim ztozeniu akademickiemu opiekunowi praktyk pisemne;j
informacji, wedtug okreslonego wzoru, o zamierzonym miejscu odbywania praktyki przez

studentow.

2) wramach przeszkolenia w Legii Akademickiej, WOT, NSR, Wojskowej Stuzbie Kandydackie]
i po odbyciu stazu, ktéry miescit sie w obszarze problemowym zwigzanym z kierunkiem
ksztatcenia i specjalnoscia,

3) w ramach wykonywanej pracy zawodowej.

Pyt. Gdzie student moze odby¢ lub wystgpié na jakiej podstawie pracy zawodowej, przeszkolenia,
stazu, dziatalnosci wolontarystycznej o zaliczenie w catosci/czesci studencka praktyke zawodowg?

Przyktadowo:

Stuzby mundurowe

Policja

Sity Zbrojne w tym LA,
WOT, NSR, Wojskowa
Stuzba Kandydacka
Panstwowa Straz
Pozarna

Straz Graniczna

Stuzba Wigzienna

Inne stuzby podlegte
MSWIiA, MON.

Administracja Prywatny sektor Sektor spoleczny
gospodarczy

Administracja rzadowa, W zakresie: Organizacje spoteczne -
wojewaddzka i Ochrony 0s6b i mienia pozarzadowe NGO's
samorzadowa, Detektywistyki (stowarzyszenia,
a w nich min.: Technicznego fundacje, zwiazki itp.)
Ministerstwo zabezpieczenia 0sob 1 majace w swoich
Sprawiedliwosci mienia zapisach statutowych
Wydziaty Zarzadzania BHP (...) dziatania z obszaru

Kryzysowego i Ochrony
Ludnosci

Centra Zarzadzania
Kryzysowego kazdego
szczebla

Centrum Powiadamiania
Ratunkowego ,,112”
Komorki Ochrony
Informacji Niejawnej

IT — dziatajace na rzecz
bezpieczenstwa
teleinformacyjnego
Szpitalne Oddziaty
Ratunkowe SOR
Ratownictwo Medyczne
Inspekcje min.: Sanepid,
ITD, Ochrona Srodowiska.
Straze: SOK, Straz Lesna,
Straz Rybacka, Straz
Gminna (Miejska), BHP
(...

Bezpieczenstwa
Narodowego w tym
bezpieczenstwa

i porzadku publicznego,
bezpieczenstwa
militarnego,
bezpieczenstwa IT min.,:
Ochotnicza Straz Pozarna
Wodne Ochotnicze
Pogotowie Ratunkowe
Joannici

(..)




Pyt. Jaka jest procedura w sprawie podjecia i zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej?

1) uwybranego pracodawecy, szczegdty i blizsze informacje w Bloku Il., w Poradniku Studencka
Praktyka Zawodowa KBN na stronie internetowej: https://biz.apsl.edu.pl/instytut-
bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-narodowe-i-inzynieria-
cyberprzestrzeni

2) wramach przeszkolenia w Legii Akademickiej, WOT, NSR, Wojskowej Stuzbie Kandydackie]
i po odbyciu stazu, ktéry miescit sie w obszarze problemowym zwigzanym z kierunkiem
ksztatcenia i specjalnoscig, szczegdty i blizsze informacje w Bloku Ill., w Poradniku Studencka
Praktyka Zawodowa KBN na stronie internetowej: https://biz.apsl.edu.pl/instytut-
bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-narodowe-i-inzynieria-

cyberprzestrzeni

3) w ramach wykonywanej pracy zawodowej, szczegdty i blizsze informacje w Bloku lll.,
w Poradniku Studencka Praktyka Zawodowa KBN na stronie internetowe;j:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-
zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Pyt. Jak przebiega procedura przystgpienia do studenckiej praktyki zawodowej i jej zakonczenie
u pracodawcy?

Student majac skierowanie Uczelni do pracodawcy w celu odbycia praktyki przed przystgpieniem do
niej powinien przekaza¢ opiekunowi praktyk na miejscu u pracodawcy DZIENNICZEK studenckiej
praktyki zawodowej z wypetnionymi rubrykami przez siebie swoimi danymi osobopoznawczymi
studenta (pozostatg cze$¢ wypetnia opiekun praktyk u pracodawcy) oraz druk ZASWIADCZENIA ze
swoimi danymi osobopoznawczymi studenta (pozostatg cze$¢ wypetnia opiekun praktyk
u pracodawcy).

Kiedy praktyka sie zakonczy opiekun praktyk u pracodawcy powinien wypetni¢ czesci DZIENNICZKA
zwigzane z przebiegiem praktyki wystawiajgc oceny czastkowe i ocene koricowa, a takze uzupetnic
STRESZCZENIE PRACY STUDENTA PODCZAS ODBYWANIA STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ oraz
ZASWIADCZENIE. Catoéé dokumentdw musi zosta¢ podpisana przez opiekuna praktyk u pracodawcy
(lub inng upowazniong osobe w miejscu odbywania praktyki) oraz studenta w jego obecnosci.
Student przed przystgpieniem do praktyki jest zobowigzany do wypetnienia Internetowo Ankiety
samooceny studenta na temat realizacji studenckiej praktyki zawodowej (strona:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-
narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Oraz poprosi¢ opiekuna praktyk w miejscu odbywania praktyki o wypetnieinie Internetowo Ankiety -
Opinia pracodawcy na temat realizacji studenckiej praktyki zawodowej (strona:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-
narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Dodatkowo jezeli student udajgc sie na praktyke do pracodawcy ze skierowaniem otrzymat
jednoczesnie po dwa egzemplarze POROZUMIENIA | UMOWY pomiedzy Uczelnig, a pracodawca to po
zakonczonej praktyce wraz z ww., kompltem dokumentdw ma obowigzek odebra¢ podpisane przez
pracodawce pojedyncze egzemplarze Porozumienia i Umowy od pracodawcy.

Kiedy praktyka zostanie zakonczona i powyzsze zatozenia zostang spetnione student sporzadzony
i zebrany komplet dokumentéw po praktyce ma obowigzek przekaza¢ Akademickiemu Opiekunowi
Praktyk w KBN.
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Pyt. Jak przebiega procedura zaliczenia w catosci/czesci studenckiej praktyki zawodowej w ramach
PRZESZKOLENIA LA, WOT, NSR, WOJSKOWEJ StUZBY KANDYDACKIEJ?

Student, ktéry odbyt przeszkolenie w ramach LA, WOT, NSR, WOJSKOWEJ StUZBY KANDYDACKIEJ,
ktéry miesci sie w obszarze problemowym zwigzanym z kierunkiem ksztatcenia i specjalnoscia moze
starac sie o zaliczenie powyzszego w czes$ci/catosci na poczet praktyki.

Student pobiera Whniosek (ze strony Praktyki Studenckie — KBN) i sktada¢ go za posrednictwem
Akademickiego Opiekuna Praktyk do Dyrektora IBiZ o zaliczenie w catosci/czesci praktyki, a do niego
nalezy zatgczy¢ m.in.:
1) dokumenty potwierdzajgce odbyte przeszkolenie z uwzglednieniem w nich czasu
i charakteru przeszkolenia w zaleznosci od instytucji, placéwki i organizacji m.in., :
2) swiadectwo ukoniczenia przeszkolenia, opinia o przebiegu i wynikach z oceng,
3) jezeli powyzsze dokumenty nie posiadajg oceny za odbyte przeszkolenie to nalezy uzyskac
z instytucji, jednostki wojskowej (gdzie odbywato sie przeszkolenie) lub WKU
opinie (zaswiadczenie) z ocene.

Dokumenty nie kompletne i wadliwie wypetnione bedg oddawane studentowi do poprawy.
Po 10 dniach roboczych od ztozenia dokumentéw student dowiaduje sie we wtasnym zakresie
u Akademickiego Opiekuna Praktyk o zatatwieniu sprawy.

Uwaga: Czas przeszkolenia w LA, WOT, NSR, Wojskowej Stuzbie Kandydackiej musi byé réwny
wymaganej ilosci godzin praktyki tj., il., dni przeszkolenia x 8 godzin = il., godzin praktyki.

Na potrzeby praktyki zaliczany jest czas przeszkolenia w czasie studidw studenta.

Pyt. Jak przebiega procedura zaliczenia w catosci/czesci studenckiej praktyki zawodowej w ramach
pracy zawodowej/ stazu/ dziatalnosci wolontarystycznej?

Student pracujacy zawodowo, odbywajacy staz lub dziatajgcy wolontarystycznie jezeli powyzsze miesci
sie w obszarze problemowym zwigzanym z kierunkiem ksztatcenia i specjalnosciag moze starac sie o
zaliczenie w catosci/czesci powyzszego na poczet praktyki.

Student pobiera Whniosek (ze strony Praktyki Studenckie - KBN) za posrednictwem Akademickiego
Opiekuna Praktyk do Dyrektora IBiZ o zaliczenie w catosci/czesci praktyki w ramach powyzszego,
dotacza:

Obowigzkowo-Zaswiadczenie o zatrudnieniu (ze strony Praktyki Studenckie - KBN) z wzglednieniem:
czasu, charakteru powyzszego, informacji o zakresie obowigzkéw, odpowiedzialnosci i czynnosciach
lub opis stanowiska, ocena (wg., ostatniej opinii z w.w., miejsca).

Fakultatywnie — uzupetniajgco na prosbe Akademickiego Opiekuna Praktyk:
1) umowa o prace/zlecenie/o dzieto/kontrakt stuzbowy/rozkaz stuzbowy itp.,
2) ostatnig opinie pracodawcy (jednostki) z oceng,
3) zakres obowigzkdw, odpowiedzialnosci i czynnosci pracownika,
4) opis stanowiska pracy.

Dokumenty nie kompletne i wadliwie wypetnione bedg oddawane studentowi do poprawy.



Po 10 dniach roboczych od ztozenia dokumentéw student dowiaduje sie we wtasnym zakresie
u Akademickiego Opiekuna Praktyk o zatatwieniu sprawy.

UWAGA: minimum 6 miesieczne zatrudnienie w ramach  powyzszego i czas
musi by¢ réwny wymaganej ilo$ci godzin praktyki tj., il., dni stazu x 8 godzin = il., godzin praktyki.

Na potrzeby praktyki zaliczany jest czas zatrudnienia studenta w czasie studiow studenta.

Pyt. Czy dokumenty potwierdzajgce odbycie lub wystgpienie o zaliczenie studenckiej praktyki
zawodowej w catosci/czesci majg byé w oryginale?

Tak, dokumenty powinny by¢ oryginalne.
Dopuszcza sie kserokopie, ktdre sg potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wystawiajgcego
dokument lub przekazane do wgladu Akademickiemu Opiekunowi Praktyk.

Pyt. Kto zalicza studenckg praktyke zawodow3a?

Praktyke zalicza akademicki opiekun praktyk w KBN, po uprzednim spetnieniu przez studenta
wymogow okreslonych w programie ksztatcenia, regulaminie.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie przez studenta wszystkich efektéw uczenia sie
okreslonych dla praktyk studenckich zgodnie z nastepujgca skalg ocen: bardzo dobry (5,0); dobry plus
(4,5); dobry (4,0); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0); niedostateczny (2,0) — nie zaliczenie
praktyki.

Pyt. Co ma wptyw na zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej?

1) odbycie studenckiej praktyki zawodowe] u pracodawcy,

2) wystgpienie o jej zaliczenie w catosci/czesci z uwagi na wykonywang prace zawodows,
przeszkolenie, staz, prace wolontarystyczng zgodnie z kierunkiem ksztatcenia i uzyskanie
akceptacji Dyrektora IBiZ,

3) ztozenie w terminie wymaganych dokumentow o ktérych jest mowa w Blokach II., i I,
w  Poradniku Studencka Praktyka Zawodowa KBN na stronie internetowej:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-
zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Zaliczenie praktyk jest warunkiem ukoriczenia studiéw przez studenta

Pyt. Do kiedy nalezy sktada¢ dokumenty o zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej?
1) studia pierwszego stopnia: do korica Ill semestru minimum za 300 godzin i do konca
VI semestru za 300 godzin, co daje tgcznie 600 godzin lub jednorazowo 600 godzin do korica
Il semestru,
2) studia drugiego stopnia na pierwszym semestrze: do konca Ill semestru minimum za
150 godzin i do konca IV semestru za 150 godzin, co daje tgcznie 300 godzin lub
jednorazowo 300 godzin do konca Ill semestru.
W przypadku zaliczania studenckiej praktyki zawodowej w dwdch semestrach za kazdym razem nalezy
sktada¢ komplet dokumentéw potwierdzajacych odbycie lub wystepowanie o zaliczenie praktyki.


https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni
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Pyt. Czy mozna zmienic¢ termin realizacji studenckiej praktyki?

Tak. Nalezy ztozy¢ wniosek do Prorektora ds. Studentdw AP w Stupsku, za posrednictwem
Akademickiego Opiekuna Praktyk w KBN, ktéry mozna pobraé w Bloku IV., ze strony internetowej:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-
narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Pyt. Czy mozna wystapi¢ o przepisanie oceny studenckiej praktyki zawodowej z innej Uczelni
w sytuacji przeniesienia?

Tak. Nalezy ztozy¢é wniosek do Prorektora ds. Studentéw AP w Stupsku, za posrednictwem
Akademickiego Opiekuna Praktyk w KBN, ktéry mozna pobraé w Bloku IV., ze strony internetowe;j:
https://biz.apsl.edu.pl/instytut-bezpieczenstwa-i-zarzadzania/studenci/praktyki/bezpieczenstwo-
narodowe-i-inzynieria-cyberprzestrzeni

Pyt. Czy za studencka praktyke zawodowg student otrzymuje wynagrodzenie?
Nie otrzymuje wynagrodzenia.

Pyt. Czy mozna na poczet studenckiej praktyki zawodowej zaliczy¢ prace zawodowg, przeszkolenie,
staz, dziatalno$¢ wolontarystyczng co miato miejsce przed rozpoczeciem studidw na kierunku
ksztatcenia Bezpieczenstwo Narodowe?

Nie mozna zaliczy¢ tego czasu na poczet studenckiej praktyki zawodowej.

Pyt. Jak moina przekaza¢ dokumenty w celu zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej do
Akademickiego Opiekuna Praktyk w KBN?

Bezposrednio do Akademickiego Opiekuna Praktyk w KBN podczas Konsultacji zgodnie z ich
harmonogramem.

Dopuszcza sie przekazanie dokumentéw z pominieciem bezposredniego przekazania dla
Akademickiego Opiekuna Praktyk do Sekretariatu IBiZ lub Kancelarii Ogdlnej AP po wczesniejszym
ustaleniu z AOP w nastepujacy sposéb:

ETAP I. przestanie scanéw, screendw dokumentéw (w plikach JPG., w rozdzielczosci max. 1024 x 768
lub w PDF.) do AOP w celu ich weryfikacji na e-mail: praktyki.kbn@apsl.edu.pl, a po ich akceptaciji:

ETAP Il. dostarczenie osobiscie lub pocztg tradycyjng do Sekretariatu IBiZ
ul. Kozietulskiego 6-7 pok. 72 1l p., w godzinach 9-14 poniedziatek-pigtek
z dopiskiem:Akademicki Opiekun Praktyk w KBN

lub dostarczenie osobiscie/przestanie poczta tradycyjng do Kancelarii Ogélnej Uczelni
ul. Arciszewskiego 22a, pok. 35, 76-200 Stupsk, w godzinach 9-14 poniedziatek-pigtek
z dopiskiem:Akademicki Opiekun Praktyk w KBN
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